
新規許可申請者向け！
「そのまま使える」工事経歴書テンプレート
（記入例・ミス防止チェックつき）

➀フォーマットのダウンロード

以下のリンクより、工事経歴書フォーマット（Excel形式）をダウンロードしてご利用いただけま
す。
【工事経歴書テンプレートのダウンロードはこちら】

➁記入例

以下の記入例は、別紙（次ページ）にまとめています。参考にして作成を進めてください。※特
に、一人親方や下請中心の方に向けた内容です。

➂作成時の注意点（よくあるミス）

審査をスムーズに通すためにも、提出前に以下のポイントを必ずチェックしましょう。
- 完成工事高の額が大きい順に記載する
元請と下請を分けず、請負代金が大きい順に記載してください。それぞれの合計額や元請の
額なども忘れずに記載しましょう。（兵庫県の場合は10件程度記載すればOKです）

- 許可業種以外の工事を記載しない
電気工事業なのに「空調機の工事」を記載するなど、異なる業種の工事を記載していません
か？申請する業種に合った工事のみを記載しましょう。

- 工事名が雑になっていないか（具体的に書く）
「改修工事」だけなど、大雑把な書き方はNGです。「〇〇工場改築に伴う外構工事」など、
できるだけ具体的に記入してください。審査側は「本当に実績を積んできた人なのか」を見
ています。特に、実質的に実務経験でしか取れない「機械器具設置工事」の工事経歴書など
はじっくりと見られる傾向が強いです。

- 税込と税抜が混在していないか
経審（経営事項審査）を受ける方は「税抜」、それ以外の方は「税込・税抜のどちらか一
方」に統一して記載してください。シート内で混在するのはNGです。

- 500万円以上の工事を記載していないか（新規申請時）
新規申請の場合は無許可の状態なので、原則として500万円以上（建築一式は1500万円以上
など）の工事は請けられません。うっかり規制を上回る金額の工事を書いていないかチェッ
クしておきましょう。

【作成後の確認も可能です】
工事経歴書は「書けているつもり」でも、

細かい部分で差し戻しになるケースがあります。
「これで大丈夫か不安」という場合は、

一度確認だけでも可能です。
▶無料で内容をチェックする
いしの行政書士事務所

TEL:06-6430-9058

https://kensetsu-support.ishino-office.com/lp/koujikeireki_format/
https://kensetsu-support.ishino-office.com/contact/
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